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Insérer un fichier en
personnalisation

Cliquer sur le bouton « Personnaliser » situé à droite dans l’entête de la
méthode

Sélectionner le ou les fichiers à télécharger dans les « Outils » de la
plateforme et cliquer sur « Ouvrir »

Vérifier que chaque fichier téléchargé ne dépasse pas la limite de 100 Mo
Il est recommandé de renommer les fichiers avant leur dépôt afin que les noms des
fichiers soient bien ceux à afficher

Sélectionner l’onglet « Outils »

Cliquer sur « Choisir des fichiers » dans la boite « Ajouter un nouveau
fichier »

Entrer le titre de la méthode à personnaliser dans le moteur de
recherche, puis la sélectionner 

Voir l’outil « Rechercher une méthode par mots clés» au besoin
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 7 Cliquer sur « Enregistrer » situé à gauche dans le bas de la page

Se connecter avec un accès « Membre »
Responsable
 de contenu


